EXTERNE STELLENAUSSCHREIBUNG

Kloster Jerichow

Leiter Verwaltungsgeschiftsstelle (m/w/d) - (. KULTURSTIFTUNG
.) SACHSEN-ANHALT

Zeit fiir eine berufliche Veranderung? Hier sind Sie willkommen:

Die Kulturstiftung Sachsen-Anhalt ist mit ihren reprasentativen Liegenschaften, Museums- und Ausstellungsbetrieben eine
der grofSten staatlichen Stiftungen 6ffentlichen Rechts in Sachsen-Anhalt. Sie hat satzungsgemaf die Aufgabe, die in ihrem
Eigentum befindlichen Bau-/ Kulturdenkmale sowie beweglichen Kunst- und Kulturgiter entsprechend ihrer kirchenge-
schichtlichen, kunsthistorischen und landschaftspragenden Bedeutung zu verwalten, baulich und konservatorisch zu be-
treuen, wissenschaftlich zu erschlieBen und der Offentlichkeit zugénglich zu machen bzw. einer ihrer Bedeutung gerecht
werdenden Nutzung zuzufihren.

Zu den Betrieben der Stiftung wird ab 01.01.2022 auch das Kloster Jerichow gehéren. Derzeit wird bei der Kulturstiftung
Sachsen-Anhalt die Betriebslibernahme vorbereitet. Die knapp 875 Jahre alte Klosteranlage ist ein altehrwiirdiges Stift des
Ordens der Pramonstratenser, die das Kloster in der Spatromanik aus vor Ort gefertigten Backsteinen erbauten. In dieser
schlichten Schénheit und der weitgehend unveranderten Auspragung liegt auch die Einmaligkeit der Anlage - direkt an der
StraBe der Romanik gelegen. Geist, Geschichte, Kunst und Schénheit bilden die Atmosphére, die Sie erwartet.

Wenn Sie sich mit diesem besonderen Ort verbunden fiihlen und in der Region verwurzelt sind, suchen wir Sie fir die
Wahrnehmung eigenverantwortlicher Aufgaben und die Leitung der Verwaltungsgeschaftsstelle als Geschéaftsstellenlei-
ter/in (m/w/d). Vorab ist eine Einarbeitung in der Hauptverwaltung der Kulturstiftung Sachsen-Anhalt, im Schloss Leitzkau,
geplant

Ihre Aufgaben
Im Rahmen der Schnittstellenfunktion zur Hauptverwaltung umfasst das Tatigkeitsfeld alle flir den Betrieb des Kloster
Jerichow anfallenden administrativen Verwaltungsaufgaben.

lhr Profil

Voraussetzung ist ein abgeschlossenes Fachhochschulstudium im Verwaltungsrecht/ offentliche Verwaltung bzw. ver-
gleichbare Studienabschliisse (Bachelor) oder eine Ausbildung zur/zum Verwaltungsfachangestellte/n oder ein vergleich-
barer Ausbildungsabschluss. Berufserfahrungen in der 6ffentlichen Verwaltung werden vorausgesetzt, Berufserfahrungen
in einem o6ffentlichen Kulturbetrieb sind von Vorteil, jedoch keine Bedingung. Erwartet werden neben Kenntnissen in den
Bereichen des 6ffentlichen Rechts, des Haushaltsrechts und der einschlagigen Rechtsnormen, der sichere Umgang mit den
Ublichen MS-Office-Programmen (Word und Excel), tiberdurchschnittliche Einsatzbereitschaft, Flexibilitat, Durchsetzungs-
fahigkeit/ Entschlossenheit sowie eine eigenverantwortliche, sorgféltige und systematische Arbeitsweise. Sichere Um-
gangsformen sowie Kontakt- und Teamfahigkeit runden lhr Profil ab.

Unser Angebot

Wir bieten lhnen einen interessanten und abwechslungsreichen Arbeitsplatz (Vollzeit, 40 Stunden/ Woche) in einem unbe-
fristeten Arbeitsverhéltnis in einem sehr angenehmen Arbeitsklima und als Teil eines frischen Teams. Dartliber hinaus bie-
ten wir lhnen attraktive Arbeitsbedingungen in Form der gleitenden Arbeitszeit mit flexiblen Moglichkeiten zum Ausgleich
der Dienstzeit, jahrlich wiederkehrende Sonderzahlungen und zusatzliche betriebliche Altersvorsorge. Der Arbeitsort ist
Jerichow. Die Vergltung erfolgt tarifgerecht und je nach Umfang der Aufgabeniibertragung sowie Erfiillung der personli-
chen Voraussetzungen bis zu der Entgeltgruppe 9b TV-L.

Nahere Auskiinfte zu der ausgeschriebenen Stelle erteilen Ihnen Herr Marcel Habelitz und Frau Yvonne Heutling unter den
Rufnummern +49 39241 934-38 bzw. -71.

Die Kulturstiftung Sachsen-Anhalt gewahrleistet die berufliche Gleichstellung aller Geschlechter. Schwerbehinderte und
diesen Gleichgestellte werden bei gleicher Qualifikation und Eignung bevorzugt beriicksichtigt. Es wird jedoch ein MaB3 an
korperlicher Eignung verlangt, das den Anforderungen des Arbeitsplatzes gerecht wird.

Aus Kostengriinden werden eingereichte Bewerbungsunterlagen nur zurlickgesandt, wenn ein hinlanglich mit Adresse
versehener und ausreichend frankierter Riickumschlag beigefligt ist.

Interessierte richten ihre postalische Bewerbung bitte mit den Ublichen aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen und
unter Angabe der Kennziffer 12/03041/10.2021-23 bis zum 02.11.2021 (Poststempel) an die untenstehende Anschrift.
Berticksichtigt werden nur vollstandig und innerhalb der Bewerbungsfrist eingereichte Bewerbungen.

Kulturstiftung Sachsen-Anhalt Die Datenschutzhinweise fiir Bewerberinnen und
Hauptverwaltung | Personalreferat Bewerber gem. Art. 13 DSGVO zur Datenverarbei-

Leitzkau tung im Bewerbungsverfahren finden Sie auf unse-
Am Schloss 4 rer Homepage.
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